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คาํนํา 

กองช่าง เทศบาลตําบลโนนแดง มหีน้าที่เกี่ยวกบัการสํารวจออกแบบ การจดัทํา
ขอ้มูลดา้นวศิวกรรม การจดัเกบ็และทดสอบคุณภาพวสัดุ งานออกแบบและเขยีนแบบ งาน
ควบคุมอาคารตามกฎหมาย งานก่อสร้างและซ่อมบํารุง แผนงานวศิวกรรมเครื่องกล การ
รวบรวมประวัติติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล การควบคุมบํารุงรักษา
เครื่องจกัรกล ควบคุม เกบ็รกัษา วสัดุ อะไหล่ การเบกิจ่าย วสัดุ อะไหล่ น้ํามนัเชือ้เพลงิและ
งานอื่นๆที่เกี่ยวขอ้งและได้รบัมอบหมาย จดัทําคู่มอืปฏิบตัิงานด้านต่างๆภายในกองช่าง 
เพื่อใหบุ้คลากรที่ปฏบิตังิานและผูท้ี่เกี่ยวขอ้งได้ใชเ้ป็นแนวทางในการปฏบิตังิานร่วมกนัให้
เกิดความถูกต้องและรวดเร็วในการทํางาน โดยผู้ปฎิบัติหน้าที่หรือผู้ที่ได้รบัมอบหมาย
สามารถปฏบิตัแิทนกนัได ้หากเกดิขอ้ความของคู่มอืมคีวามผดิพลาดประการใด หรอืหากมี
ขอ้เสนอแนะที่เป็นประโยชน์ต่อการปรบัปรุงคู่มอืการปฏบิตังิาน คณะทํางานขอน้อมรบัไว้
ดว้ยความยนิดแีละพรอ้มทีจ่ะปรบัปรุงแกไ้ขเพือ่ความถูกตอ้งสมบรูณ์ต่อไป  

กองชา่ง  เทศบาลตาํบลโนนแดง  
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ส่วนที่ ๑ 
บทนํา 

ข้อมลูท ัว่ไป 
          กองชา่ง เทศบาลตาํบลโนนแดง มหีน้าทีเ่กีย่วกบังานสาํรวจ ออกแบบ และจดัทาํขอ้มลูดา้น
วศิวกรรม การจดัเกบ็และทดสอบคุณภาพวสัดุ งานออกแบและเขยีนแบบ การตรวจสอบงานก่อสรา้ง 
งานควบคุมอาคาร ตามระเบยีบและกฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง งานจดัทาํแผนปฏบิตังิานก่อสรา้งและงานซ่อม
บาํรุง การควบคุมงานก่อสรา้งและงานซ่อมบาํรุง การควบคุม เกบ็รกัษา การเบกิจา่ยวสัดุ อะไหล่
เครือ่งจกัรกล น้ํามนัเชือ้เพลงิ และงานอื่นๆ ทีเ่กีย่วขอ้งและทีไ่ดร้บัมอบหมาย แบ่งสว่นราชการภายใน
ออกเป็น ๑ ฝ่าย ดงัน้ี 

๑. ฝ่ายการโยธา 
- งานวศิวกรรมโยธา 
- งานผงัเมอืง 
- งานสาธารณูปโภค 
- งานบรหิารงานทัว่ไป 
- งานปรบัปรุงภมูทิศัน์ 

 ฝ่ายการโยธา มหีน้าทีค่วบคุมดแูลรบัผดิชอบการปฎบิตังิานในหน้าทีข่องงานธุรการ สาํรวจ 
ออกแบบ ประมาณราคา ควบคุมงานก่อสรา้ง และงานอื่นๆทีไ่ดร้บัการถ่ายโอนจากสว่นราชการและงาน
อื่นๆทีไ่ดร้บัมอบหมาย 
 งานวิศวกรรมโยธา มหีน้าที ่
 - เขยีนแบบ ออกแบบ คาํนวณการรบัน้ําหนกัของโครงสรา้ง 
 - งานถอดแบบและประมาณการ 
 - งานควบคุมการก่อสรา้งและตรวจรบังาน 
 - งานตรวจแบบต่างๆตามพรบ.ควบคุมอาคาร,พรบ.น้ํามนัเชือ้เพลงิ และงานอื่นๆทีไ่ดร้บัการ
ถ่ายโอน 
 - ตรวจแบบก่อสรา้งดา้นงานวศิวกรรมและอาคารควบคุมอื่นๆ 
 - ออกแบบควบคุมการก่อสรา้งและบาํรุงรกัษา 
 - วางโครงการก่อสรา้งดา้นงานวศิวกรรม 
 - ใหค้าํปรกึษาตรวจสอบดา้นวศิวกรรม 
 - ชว่ยกาํกบังานดา้นสาํรวจออกแบบ 
 - งานทดสอบ งานวเิคราะห ์งานวจิยั หาขอ้มลูทาํสถติดิา้นวศิวกรรม 
 งานผงัเม ือง มหีน้าที ่
 - สาํรวจ รวบรวม รายละเอยีดขอ้มลูต่างๆ เพือ่จดัทาํแผนวางผงัเมอืง 
 - จดัทาํขอ้มลูในแบบสาํรวจแผนที ่กราฟ แผนภาพ เพือ่ใชใ้นการวางผงัเมอืง 
 - จดัทาํแผนผงั แผนที ่ขอบเขตของเมอืง 
 - ตรวจสอบการยืน่ขออนุญาต ตาม พรบ. ควบคุมอาคารใหส้อดคลอ้งกบัผงัเมอืง 
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 - งานแผนทีภ่าษ ีจดัทาํเขต บลอ็ก โซน 
 งานสาธารณูปโภค มหีน้าที ่
 - สาํรวจสภาพแวดลอ้มพืน้ทีโ่ครงการเพือ่วางแผนและออกแบบงานก่อสรา้ง 
 - ออกแบบกาํหนดรายละเอยีดของงานก่อสรา้ง 
 - กาํหนดรายละเอยีดของงานบาํรุงรกัษาและซ่อมแซม 
 - ประมาณราคาคา่ก่อสรา้งของโครงการเพือ่ใชเ้ป็นราคากลางงานจา้งเหมาของทางราชการ 
 - กาํหนดแผนในการดาํเนินงานก่อสรา้ง 
 - กาํหนดแผนในการในการปรบัปรุง ซ่อมแซมและบาํรุงรกัษา 
 - ตดิตามประเมนิผลตรวจสอบสภาพสิง่ก่อสรา้งใหอ้ยูใ่นสภาพพรอ้มใชง้าน 
 - ตดิต่อประสานงานกบัหน่วยงานอื่นเพือ่ขอความชว่ยเหลอืและรว่มมอืดา้นงานโยธา 
 - ใหค้าํแนะนํางานดา้นการโยธากบัหน่วยงานอื่น/เอกชน/ประชาชน/และผูใ้ตบ้งัคบับญัชาระดบั 
    รองลงมา 
 งานบริหารงานทัว่ไป มหีน้าที ่
 - ลง รบั สง่ หนงัสอืและจดัเกบ็เอกสาร 
 - จดัทาํหนงัสอืโตต้อบ 
 - จดัเตรยีมการประชุม จดบนัทกึการประชุม 
 - บนัทกึขอ้มลู 
 - รวบรวมขอ้มลู จดัเกบ็สถติ ิเอกสารใหส้ะดวกคน้หาไดง้า่ย 
 - ดาํเนินงานเกีย่วกบัพสัดุ ครุภณัฑภ์ายในกอง 
 - รวบรวมรายงานผลการปฏบิตังิานต่างๆรายงานผูบ้งัคบับญัชา 
 - จดัทาํฎกีาเบกิจา่ยเงนิภายในกอง 
 - ปฏบิตังิานอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งหรอืทีไ่ดร้บัมอบหมาย 
 งานปรบัปรงุภมูิทศัน์ มหีน้าที ่
 - จดัประดบัตกแต่งบาํรุงรกัษาพนัธุไ์ม ้ไมด้อก ไมป้ระดบั ในพืน้ทีท่ีร่บัผดิชอบ 
 - ดแูล บาํรุงรกัษาตน้ไม ้สนามหญา้ สนามเดก็เล่น 
 - ประดบัตกแต่งตน้ไมใ้นงานพธิ ีรฐัพธิ ีงานพธิกีารต่างๆ 
 - จดัทาํเรอืนเพาะชาํ กลา้ไม ้ขยายพนัธไ์ม ้
 - ใหค้าํแนะนําเผยแพรง่านวชิาการเกษตร ใหค้วามรูด้า้นพนัธไ์มแ้ก่ผูส้นใจ 
 - บาํรุงรกัษาเครือ่งมอื อุปกรณ์ เครือ่งจกัรกลใหเ้กดิความปลอดภยั พรอ้มใชง้าน 
 - ศกึษาวชิาการ เทคนิคใหม่ๆ  กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้งกบังานปรบัภมูทิศัน์ 
 - สนบัสนุนงานต่างๆ ดาํเนินไปไดโ้ดยความสะดวกตามทีไ่ดร้บัมอบหมาย 
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โครงสร้างกองช่าง 
เทศบาลตาํบลโนนแดง 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

กรอบแนวคิด 
 เทศบาลตําบลโนนแดง อําเภอโนนแดง จงัหวดันครราชสมีา เป็นหน่วยงานราชการส่วน
ทอ้งถิน่ขนาดกลาง มปีระชากรอาศยัอยู่หนาแน่น เป็นศูนยก์ลางความเจรญิดา้นการคา้ขาย เศรษฐกจิ 
สงัคม กองช่างเทศบาลตําบลโนนแดง เป็นหน่วยงานที่ให้บรกิารด้านโครงสร้างพื้นฐาน งาน พรบ.
ควบคุมอาคาร พรบ.น้ํามนัเชือ้เพลงิ ผูบ้รหิารเทศบาลตําบลโนนแดงมนีโยบายต้องการพฒันาใหต้ําบล
โนนแดงเป็นตําบลที่น่าอยู่ มีสาธารณูปโภคครบถ้วนสมบูรณ์ มีสภาพแวดล้อมที่สะอาด มีระเบียบ
เรยีบรอ้ยสวยงาม ประชาชนไดร้บัความสะดวก มคีุณภาพชวีติทีด่ ีซึง่รวมถงึการบรกิารทีด่ ีเป็นองคก์รที่
มกีารบรหิารจดัการทีด่ทีีสุ่ด การจดัทาํคูม่อืการปฏบิตังิาน ก่องชา่งเทศบาลตาํบลโนนแดง เพือ่เจา้หน้าที่
จะได้ใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว ให้ประชาชนมีความพึงพอใจและมี
ประสทิธภิาพ เป็นมาตรฐานเดยีวกนั  ดงัน้ี 
 
 

กองช่าง 
นักบริหารงานช่าง ระดบัต้น 

ฝ่ายการโยธา 
นักบริหารงานช่าง ระดบัต้น 

งานวศิวกรรมโยธา 

งานผงัเมอืง 

งานสาธารณูปโภค 

งานบรหิารงาน
ทัว่ไป 

งานปรบัภมูิ
ทศัน์ 
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ผูร้บับริการ ความต้องการ/ความคาดหวงั 
ประชาชนและผูป้ระกอบการในพืน้ทีข่องเทศบาล
ฯ 

ไดร้บัความสะดวก รวดเรว็ ในการรบับรกิาร 

ผูม้ ีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวงั 
ประชาชนและผูป้ระกอบการในพืน้ทีข่องเทศบาล
ตาํบลโนนแดง 

ประชาชนและผูป้ระกอบการไดร้บัความพงึพอใจ
ในการรบับรกิาร 

เทศบาลตาํบลโนนแดง เทศบาลตาํบลโนนแดงสามารถจดัเกบ็
คา่ธรรมเนียมสามารถควบคุม ตรวจสอบและ
ทราบจาํนวนสิง่ปลกูสรา้ง 

คาํจาํกดัความ 
กองช่าง คอื สว่นราชการในสงักดัองคก์ารบรหิารสว่นเทศบาลตาํบลโนนแดง 
นายกเทศมนตรีตาํบลโนนแดง คอื เจา้พนกังานทอ้งถิน่ ตามกฎหมายควบคมุอาคาร 
ปลดัเทศบาลตาํบลโนนแดง คอื ผูต้รวจสอบการปฏบิตังิานใหเ้ป็นไปตามกฎหมายทีเ่กีย่วขอ้งกบังาน
ควบคุมอาคาร 
ผูอ้าํนวยการกองช่าง คอื ผูก้าํกบัดแูลการปฏบิตังิานใหเ้ป็นไปตามกฎหมายทีเ่กีย่วขอ้งกบังานควบคุม
อาคาร 
 โครงสร้างของกองช่าง เทศบาลตาํบลโนนแดง 

กองช่าง 
นักบริหารงานช่าง 

 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
  

ฝายกองชาง 
-งานกอสราง 
-งานสาธารณปูโภค 
 

ผูอำนวยการกองชาง 

 
นายชาง 

 
ผูชวยนายชาง 

 

ฝายออกแบบและควบคุมอาคาร 
-งานออกแบและควบคุมอาคาร 
-งานผงัเมือง 

ผูอำนวยการกองชาง 

 
นายชางโยธา 

งานธุรการ 
ผูอำนวยการกองชาง 

 
ผูชวยพนักงานธุรการกอง

ชาง 
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๑.งานก่อสร้าง 
ขัน้ตอนการดาํเนินงานก่อสรา้ง 
๑.ศกึษารายละเอยีดโครงการทีผ่า่นมาการพจิารณาอนุมตังิบประมาณประเภทตา่งๆ 
๒.จดัทาํประมาณราคากลาง โดยศกึษาราคาวสัดุก่อสรา้งทีใ่กลเ้คยีงกบัปัจจุบนัมากทีส่ดุ (ไมเ่กนิ1 
เดอืน) จากสาํนกัดชันีเศรษฐกจิการคา้ กระทรวงพาณชิย ์(htt://www.price.moc.go.th) หรอืราคาใน
พืน้ที ่จงัหวดันครราชสมีา 
๓.นายชา่งโยธา ตรวจทานและเสนอผูอ้าํนวยการกองชา่งตรวจสอบรายละเอยีดใบประมาณราคาและ
แบบ 
แปลน 
๔.เสนอปลดั และ นายก พจิารณาและลงนามอนุมตัดิาํเนินโครงการ 

แผนผงัข ัน้ตอนการดาํเนินโครงการ 
 

 
   
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

  
 
 

   
   
 

 
 
 

แผนผงัขัน้ตอน(ต่อ) 

นายชางโยธา จัดทำประมาณราคากอสราง     
พรอมแบบแปลนการกอสรางกอสราง 

ระยะเวลา 30 วันทำการ 

ศึกษารายละเอียดโครงการ 
ระยะเวลา 15  วันทำการ 

แกไขและเสนอพิจารณา

ถูกตอง 

เสนอปลัดเทศบาล และนายก
เทศบาล พิจารณาและลงนาม

อนุมัติดำเนินการ 
ระยะเวลา 3 วันทำการ 

ผูอำนวยการกองชางตรวจสอบ 
    ระยะเวลา 3 วันทำการ 

ไมถูกตอง 
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กฎหมายที่เก่ียวของ : ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารงานพัสดุ.   
                           ภาครัฐ 2560 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรุปผลการดำเนินโครงการกอสรางราย 
ไตรมาส รายงานปลัด/นายก ทราบ 

ระยะเวลาทก 3 เดือน 

คัดลอกสำเนาเอกสารประมาณราคา พรอม
แบบแปลนกอสราง ใหกองคลังดำเนินการ

จัดซื้อจัดจางตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ระยะเวลา 2 วัน 

รายงานปญหาและอุปสรรคใหผูบังคับบัญชาทราบ  
ระยะเวลาภายใน 1 วัน 

รายงานผลการดำเนินโครงการให ปลัด เทศบาล/นายก  
ทราบเมื่อโครงการกอสรางแลวเสร็จ 

ระยะเวลาภายใน 3 วัน 

ชางผูควบคุมงานลงพ้ืนที่กอสราง เพ่ือ
ควบคุมการปฏิบัติงานของผูรับจางใหเปนไป
ตามแบบแปลนที่กำหนด พรอมทั้งจัดทำ

บันทึกการควบคุมงานทุกวัน 
ระยะเวลา ตามที่สญัญากำหนด 
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๒.งานสาธารณูปโภค 
   -งานประสานสาธารณูปโภค 
   -งานไฟฟ้าสาธารณะ 
   -งานระบายน้า 
   -งานการบํารุงรกัษาคคูลอง ทอ่ระบายน้ํา 
   -งานสาํรวจพืน้ทีเ่พือ่จดัทาํแผนทีแ่ละโครงการป้องกนัน้ําทว่มขงั แผนบาํรุงรกัษาคคูลองสาธารณะ 
การแกไ้ขเรือ่งรอ้งเรยีนเกีย่วกบัปัญหาน้ําทว่มขงั การระบายน้ําและจดัตัง้งบประมาณขดุคคูลอง คน้ํูา 
   -งานอื่นๆ ทีเ่กีย่วขอ้งหรอืไดร้บัมอบหมาย 

ผูร้บับริการ ความต้องการ/ความคาดหวงั 
ประชาชนในพืน้ทีเ่ทศบาลตาํบลโนนแดง 
หน่วยงานราชการในเทศบาลตาํบลโนนแดง 

มรีะบบสาธารณูปโภคอยา่งสมบรูณ์ 

ผูม้ ีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวงั 
ประชาชนในพืน้ทีเ่ทศบาลตาํบลโนนแดง 
หน่วยงานราชการในเทศบาลตาํบลโนนแดง 

มรีะบบสาธารณูปโภคอยา่งสมบรูณ์ 

 
ขัน้ตอนการดาํเนินงานตดิตัง้/ซ่อมแซมโคมไฟฟ้าสาธารณะ 
 -กรอกแบบคาํรอ้ง ณ ทีท่าํการเทศบาลตาํบลโนนแดง หรอื ทีท่าํการผูใ้หญ่บา้น/สมาชกิสภา 
 -สง่คาํรอ้ง ณ สาํนกังานเทศบาลตาํบลโนนแดง 
 -เจา้พนกังานธุรการลงรบัเรือ่ง และเสนอต่อปลดั นายก พจิารณาอนุมตั ิ
 -ดาํเนินการตามคาํรอ้งขอทีผ่า่นการพจิารณาอนุมตัเิรยีบรอ้ยแลว้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง : พระราชบญัญตัเิทศบาล พ.ศ. 2496 
 
 

กรอกแบบคำรอง ณ ที่ทำการเทศบาลตำบล
โนนแดง หรือ ที่ทำการผูใหญบาน/สมาชิกสภา 

สงคำรอง ณ สำนักงานเทศบาล
ตำบลโนนแดง 

ดำเนินการตามคำรองขอที่ผานการพิจารณา
อนุมัติเรียบรอยแลว 

ระยะเวลา 7 วันทำการ 

เจาพนักงานธุรการลงรับเรื่อง และเสนอตอ
ปลัด นายก พิจารณาอนุมัติ 
ระยะเวลา 3 วันทำการ 
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๓.งานออกแบบและควบคมุอาคาร 
    -งานประมาณราคา 
   -งานควบคมุการก่อสรา้งอาคาร 
    -งานออกแบบและบรกิารขอ้มลู 
   -งานสถาปัตยกรรมและมณัฑศลิป์ งานวศิวกรรม 
   -งานออกแบบ งานก่อสรา้งทีม่ผีูย้ ืน่ขออนุญาตก่อสรา้งอาคารทุกประเภททีไ่ดร้บัอนุญาตจากเจา้
พนกังานทอ้งถิน่ ใหก่้อสรา้งถูกตอ้งตามแบบทีร่บัอนุญาตการประมาณราคา รว่มพจิารณาราคา รว่ม
พจิารณากาํหนดวางแผนงานงบประมาณ 
-งานอื่นทีเ่กีย่วขอ้งทีไ่ดร้บัมอบหมาย  
ผูร้บับรกิาร ความตอ้งการ/ความคาดหวงั 
ประชาชนในพืน้ทีเ่ทศบาลตาํบลโนนแดง 
หน่วยงานราชการในเทศบาลตาํบลโนนแดง 

ความถูกตอ้ง รวดเรว็ 

ผูม้สีว่นไดส้ว่นเสยี ความตอ้งการ/ความคาดหวงั 
ประชาชนในพืน้ทีเ่ทศบาลตาํบลโนนแดง 
หน่วยงานราชการในเทศบาลตาํบลโนนแดง 

ความถูกตอ้ง รวดเรว็ 

ขัน้ตอนการดาํเนินงานขออนุญาตก่อสรา้ง/ต่อเตมิ/รือ้ถอนอาคาร 
๑.ผูย้ืน่คาํรอ้ง ขอรบัแบบฟอรม์การยืน่คาํรอ้งได ้ณ สาํนกังานเทศบาลตาํบลโนนแดง 
๒.ผูย้ืน่คาํรอ้งนําแบบคาํรอ้งขออนุญาตก่อสรา้ง/ต่อเตมิ/รือ้ถอนอาคาร (แบบ ข.๑) พรอ้มหลกัฐานยืน่ต่อ
เจา้พนกังานธุรการกองชา่ง เพือ่จดัทาํหนงัสอือนุญาตก่อสรา้งอาคาร (อ.๑) 
หลกัฐาน  
   -สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน ๑ ฉบบั 
   -สาํเนาทะเบยีนบา้น ๑ ฉบบั 
   -สาํเนาโฉนดทีด่นิ หรอืเอกสารสทิธิ ์๑ ฉบบั 
๓.เจา้พนกังานธุรการเสนอนายก ลงนาม (กรณีนายก ไมอ่ยูป่ระจาํสาํนกังาน หรอืตดิภารกจิ ใช้
ระยะเวลาประมาณ ๑-๔ วนั 
๔.ตดิต่อผูย้ ืน่คาํรอ้งมารบัหนงัสอือนุญาตก่อสรา้ง/ต่อเตมิ/รือ้ถอนอาคาร 
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แผนผงัข ัน้ตอนการขออนุญาตก่อสรา้ง ต่อเติม รือ้ถอนอาคาร 
 
  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง : พระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร พ.ศ.2522 และกฎหมายอื่นทีเ่กีย่วขอ้ง 
 
๔.งานผงัเมอืง 
   -งานสาํรวจและแผนที ่
   -งานวางผงัพฒันาเมอืง 
   -งานควบคมุทางผงัเมอืง 
   -งานจดัรปูทีด่นิและฟ้ืนฟูเมอืง กาํหนดแนวเขตทีส่าธารณะเพือ่การขอครอบครองสทิธใ์นทีส่าธารณะ
การบุกรุกทีด่นิใหเ้ป็นทีส่าธารณะ ดแูลตรวจสอบทีส่าธารณะสิง่สาธารณูปการ เชน่ ถนน ทางเทา้ คนัดนิ 
สะพาน ทอ่ระบายน้ํา   
   -งานอื่นทีเ่กีย่วขอ้งทีไ่ดร้บัมอบหมาย 
ผูร้บับรกิาร ความตอ้งการ/ความคาดหวงั 
ประชาชนในพืน้ทีเ่ทศบาลตาํบลโนนแดง หน่วย
งาราชการในเทศบาลตาํบลโนนแดง 

มทีีท่าํกนิและทีอ่ยูอ่าศยัมขีอบเขตพืน้ทีช่ดัเจน 

ผูม้สีว่นไดส้ว่นเสยี ความตอ้งการ/ความคาดหวงั 
ประชาชนในพืน้ทีเ่ทศบาลตาํบลโนนแดง 
หน่วยงานราชการในเทศบาลตาํบลโนนแดง 

มทีีด่นิทาํกนิและทีอ่ยูอ่าศยั 
 

 
ระเบยีบ/กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 
   พระราชบญัญตัเิทศบาล พ.ศ. 2496 
  
 
 

แจงผูย่ืนคำรองมารับหนังสืออนุญาต
กอสราง/ตอเติม/รื้อถอนอาคาร 
ระยะเวลาภายใน 1 วันทำการ 

ผูย่ืนคำรองกรอกแบบคำรองขออนุญาต
กอสราง/ตอเติม/รื้อถอนอาคาร 
ระยะเวลาภายใน  วันทำการ 

นายกลงนาม 
ระยะเวลาภายใน 1 วัน เจาพนักงานธุรการกองชาง จัดทำหนังสือ

อนุญาตกอสราง/ตอเติม/รื้อถอนอาคาร 
ระยะเวลาภายใน 3 วัน 

ผูย่ืนคำรอง ย่ืนเอกสารหลักฐานไดที่ กองชาง 
เทศบาลตำบลโนนแดง 

ระยะเวลาภายใน 1 วันทำการ 
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ขัน้ตอนการดาํเนินงานการชีร้ะวงัแนวเขต/การรบัรองแนวเขต 
๑.เจา้ของทีด่นิตดิต่อเพือ่ขอรางวดัทีด่นิ 
๒.เจา้พนกังานทีด่นิจงัหวดันครราชสมีา แจง้เรือ่งมายงัเทศบาลตาํบลโนนแดง 
๓.นายกมอบอาํนาจเจา้หน้าทีก่องชา่งดาํเนินการตรวจสอบขอ้เทจ็จรงิ 
๔.กรณีไมม่กีารรุกลํ้าทีส่าธารณประโยชน์ เจา้พนกังานทอ้งถิน่หรอืผูร้บัมอบอาํนาจลงนามรบัรอง 
๕.กรณีมกีารรุกลํ้าทีส่าธารณประโยชน์ ประสานความรว่มมอืไปยงัสาํนกังานทีด่นิจงัหวดันครราชสมีา  

 
แผนผงัขัน้ตอนการชีร้ะวงัแนวเขต/การรบัรองแนวเขต 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง : ระเบยีบกรมทีด่นิวา่ดว้ยการเขยีนขา้งเคยีงและการรบัรองแนวเขตทีด่นิ พ.ศ. 
2554 
 
การรายงานผล 
๑.งานก่อสรา้ง รายงานผลการดาํเนินงานทุกไตรมาส 
๒.งานออกแบบควบคุมอาคาร รายงานสรุปผลการดาํเนินงานสิน้ปีงบประมาณ 
๓.งานสาธารณูปโภค รายงานสรุปผลการดาํเนินงานทุกไตรมาส หรอืรายงานทนัทกีรณีขอ้รอ้งเรยีน
เรง่ดว่น 
๔.งานผงัเมอืง รายงานสรุปผลการดาํเนินงานทุกไตรมาส หรอืรายงานทนัทกีรณีเกดิขอ้รอ้งเรยีน 
 

รายงานนายกทราบ 

ระยะเวลาภายใน 1 วนั 

เจาพนักงานที่ดินจังหวัดนครราชสีมา แจงเรื่อง
มายังเทศบาลตำบลโนนแดง 

ลงนานรับรอง 
ระยะเวลาภายใน 1 วนั 

รายงานอำเภอโนนแดง 
ระยะเวลาภายใน 1 วัน 

เจาหนาที่กองชาง (ผูรับมอบอำนาจจากนายก) 
ตรวจสอบขอเท็จจริงตามคำรอง 
ระยะเวลา ภายใน 3 วันทำการ 


