
 

 

 

 

คูมือสำหรับประชาชน 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 
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การลงทะเบียนและยืน่แบบคำขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

งานที่ใหบริการ    การลงทะเบียนและย่ืนแบบคำขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลโนนแดง 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลโนนแดง 
ระยะเวลาเปดใหบริการ วันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น. และ เวลา 
13.00 – 16.30 น.  โทรศัพท 044-475077 ตอ 18   
การลงทะเบียนและยื่นแบบคำขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด 

ใหบิดา มารดา หรือผูปกครองของเด็กแรกเกิดที่มีสิทธิ์ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ยื่นแบบคำ
รองขอลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดในพื้นที่ที่เด็กแรกเกิดและผูปกครองอาศัยอยูจริง 
ดังน้ี 
-   กรุงเทพมหานคร : ลงทะเบียนท่ีสำนักงานเขต 
-   เมืองพัทยา  : ลงทะเบียนท่ีศาลาวาการเมืองพัทยา 
-   สวนภูมิภาค  : ลงทะเบียนท่ีองคการบริหารสวนตำบล หรือเทศบาล 
    หมายเหตุ : มารดาที่อยูระหวางการตั้งครรภยังไมตองมายื่นคำรองขอลงทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดู
เด็กแรกเกิด 
กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
 1) ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันท่ี 22 มีนาคม 2559 

หลักเกณฑ 
    1. คุณสมบัติเด็กแรกเกิดท่ีมีสิทธิ์ 
        1.1  มีสัญชาติไทย (พอแมมีสัญชาติไทย หรือพอหรือแมมีสัญชาติไทย) 
        1.2  เด็กที่มีอายุไมเกิน 6 ป และมีสัญชาติไทย 
        1.3  อาศัยอยูกับผูปกครองที่อยูในครัวเรือนที่มีรายไดนอย 
        1.4  ไมอยูในสถานสงเคราะหของหนวยงานของรัฐ หรือเอกชน 

   2. คุณสมบัติผูปกครองที่มีสิทธิ์ลงทะเบียน (บิดา มารดา หรือผูปกครอง) 
       2.1  มีสัญชาติไทย 
       2.2  เปนบุคคลที่รับเด็กแรกเกิดไวในความอุปการะ 
       2.3  เด็กแรกเกิดตองอาศัยรวมอยูดวย 
       2.4  อยูในครัวเรือนที่มีรายไดนอย คือสมาชิกครัวเรือนมีรายไดเฉลี่ยไมเกิน 100,000 บาท 
             ตอคน ตอป โดย จะตองมีแบบรับรองสถานะทางครัวเรือน ทุกกรณี เวนแตสมาชิกทุกคนในครัวเรือนที่มีอายุ
เกิน 18 ปข้ึนไป มีบัตรสวัสดิการแหงรัฐ 
 
 
 



การรับรองสถานะทางครัวเรือน รับรอง 3 ประเด็น คือ 
    1. อาศัยอยูในเขตพื้นท่ีของผูรับรองจริง 
    2. เด็กแรกเกิดอาศัยอยูในครัวเรือนของผูปกครองที่ยื่นขอรับสิทธิ์จริง 
    3. ผูปกครองที่ย่ืนขอรับสิทธิ์อยูในครัวเรือนที่มีรายไดนอยจริง 
ผูรับรองคนที่ 1 ไดแก อาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมูบานหรือชุมชน 
ผูรับรองคนที่ 2 ไดแก ประธานชุมชน กำนัน ผูใหญบาน ผูชวยผูใหญบาน 
หมายเหตุ ผูปกครองจะตองติดตอผูรับรองในพ้ืนที่ท่ีตนอาศัยอยูเพ่ือรับรองขอมูลขางตน 
ขั้นตอน 

1. บิดา มารดา หรือผูปกครอง ขอรับเอกสารแบบคำรองขอลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธ์ิเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็ก 
แรกเกิด (แบบดร.01 และแบบดร.02) ไดที่สำนักงานตำบลโนนแดง / เจาหนาที่ขี ้แจงรายละเอียดคุณสมบัติตาม
หลักเกณฑและข้ันตอนการดำเนินงานพรอมตรวจสอบคุณสมบัติตามหลักเกณฑเบ้ืองตัน (ระยะเวลาประมาณ 4 นาที) 

     2. บิดา มารดา หรือผูปกครองที่มีสิทธิ์ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดยื่นคำรองขอลงทะเบียนเพ่ือ
ขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด (แบบดร.01และแบบดร.02) พรอม เอกสารหล ักฐาน (ระยะเวลา
ประมาณ 5 นาที) 
     3.  เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของแบบคำขอลงทะเบียน เอกสาร หลักฐานประกอบการลงทะเบียน 
และคุณสมบัติ ออกหลักฐานยืนยันการลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด  (ระยะเวลา 5 
นาที) 
 - กรณีไมมีผูรับรองหรือมีผูรับรองแตจำนวนไมครบถวน ให อปท. สงเรื่องภายใน 15 วันนับตั้งแตวันที่ไดรับคำ
รอง โดยใชแบบคำรองขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  (แบบ ดร.03)  แนบแบบคำรอง  (ดร.01 และดร.
02)  ใหพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดนครราชสีมา 
     4.  จัดทำประกาศรายช่ือขอรับสิทธิ์ทุกวันที่ 1 และวันท่ี 16 ของเดือน และประกาศเปนเวลา 15 วัน 
-  กรณี : มีผูคัดคาน เจาหนาที่พิจารณาขอเท็จจริงพรอมความคิดเห็นสงใหพัฒนาสังคมและความ ม ั ่ น ค ง ข อ ง
มนุษยจังหวัดนครราชสีมา ภายใน 15 วัน นับตั้งแตวันที่ย่ืนคำรองขอคัดคาน (แบบดร.05) 
 -  กรณี : ไมมีผูคัดคาน เจาหนาที่บันทึกขอมูลเบื้องตน เขาสูระบบฐานขอมูลและดำเนินการสงสำเนาแบบคำรอง
ขอลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ใหพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด
นครราชสีมา ภายใน 3 วันทำการ 

ระยะเวลา 
     ใชระยะเวลาทั้งสิ้นไมเกิน 14 นาทีตอราย 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
    1. แบบคำรองขอลงทะเบียน (ดร.01) 
    2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
    3. บัตรประจำตัวประชาชนของบิดา หรือมารดา หรือผูปกครอง 
    4. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 



    5. สมุดบันทึกสุขภาพแมและเด็ก (เฉพาะหนาที่ปรากฏชื่อหญิงตั้งครรภ) ในกรณีที่สมุดสูญหายใหใชสำเนาหนา 1 
ประวัติหญิงต้ังครรภพรอมใหเจาหนาที่สาธารณสุขบันทึกขอมูล และรับรองสำเนา 

    6. หนาแรกของสมุดบัญชีเงินฝากออมทรัพยของผูที่จะรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด  
(ธนาคารกรุงไทย หรือธนาคารออมสิน หรือธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร) 
    7. หนังสือรับรองรายไดหรือใบรับรองเงินเดือน (ของทุกคนที่มีรายไดประจำ เปนสมาชิกในครัวเรือนที่เปนเจาหนาที่
ของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท) 
    8. สำเนาเอกสาร หรือบัตรขาราชการเจาหนาที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือตำแหนงหรือเอกสารอ่ืนใด    
ของผูรับรองคนท่ี 1 และผูรับรองคนที่ 2 

คาธรรมเนียม 

    ไมเสียคาธรรมเนียม 

 
 
 

งานที่ใหบริการ การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลโนนแดง 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลโนนแดง 
โทรศัพท 044-475077 ตอ 18 
ระยะเวลาเปดใหบริการ วันจันทร ถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการกำหนด) ต้ังแตเวลา 08.30 –  
12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.   
 

     กิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ หมายถึง กิจการที่มีกระบวนการผลิตหรือกรรมวิธีการผลิตหรือกิจกรรมการ
ใหบริการตางๆ ที่กอใหเกิดมลพิษหรือสิ่งที่ทำใหเกิดโรค ซึ่งจะมีผลตอสุขภาพอนามัยของประชาชนทั้งผูประกอบกิจการ 
พนักงานหรือผูปฏิบัติงาน ลูกคาหรือผูมารับบริการรวมถึงประชาชนที่อยูบริเวณขางเคียงน้ันๆ โดยกิจการที่เปนอันตราย
ตอสุขภาพตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 นั้น ครอบคลุมกิจการประเภทตางๆ ที่มีผลกระทบตอ
สิ่งแวดลอมและสุขอนามัยของประชาชนต้ังแตระดับครัวเรือน ชุมชน ตลอดจนกิจการขนาดเล็กจนถึงกิจการขนาดใหญ 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนญุาต หรือทีเ่ก่ียวของ : 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และทีแ่กไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ

พ.ศ. 2545 

ขั้นตอนผูยื่นขอรายใหม 
     1. ผูประกอบการยื่นคำขอ      ระยะเวลาไมเกิน 15 นาท ี

     2. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารและและพิจารณาคำขอ   ระยะเวลาไมเกิน 1 ช่ัวโมง 

     3. เจาหนาท่ีตรวจสอบสถานประกอบการดานสุขลักษณะ          ระยะเวลาไมเกิน 11 วัน 22 ช่ัวโมง 45 นาท ี

     4. เจาพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต     ระยะเวลาไมเกิน 6 วัน 

     5. ผูประกอบการชำระคาธรรมเนียมและรับใบอนุญาต   ระยะเวลาไมเกิน 5 วัน 



ระยะเวลา 

     ออกใบอนุญาต   ใชระยะเวลาไมเกิน 23 วันตอราย 

เอกสารหลักฐานท่ีตองใช 
    1. แบบคำขอรับใบอนุญาต (กรอกขอมูล)      1 ฉบับ 

    2. บัตรประจำตัวประชาชน (ฉบับจริง)/ทะเบียนบาน     1 ฉบับ 

    3. สำเนาทะเบียนบานสถานประกอบการ      1 ฉบับ 

    4. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารท่ีแสดงวา 

       อาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได              1 ฉบับ 

    5. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมสำเนาบัตรประชาชน 

       ของผูซึ่งมีชื่อในหนังสือรับรอง (กรณีเปนนิติบุคคล)     1 ฉบับ 

    6. หนังสือมอบอำนาจ พรอมสำเนาบัตรประชาชน (กรณีมีการมอบอำนาจ)    1 ฉบับ 

    7. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของในแตละประเภทกิจการ 

       เชน ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ.2535 พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ.     
       2547 พ.ร.บ. ควบคุมการขายทอดตลาดและคาของเกา  พ.ศ. 2494 เปนตน  1 ฉบับ 

    8. ผลการตรวจวัดคุณภาพดานสิ่งแวดลอม (ในแตละประเภทกิจการที่กำหนด)   1 ฉบับ 

    9. หนังสือยินยอมใหใชอาคารหรือสัญญาเชาจากเจาของอาคาร 

       (กรณีผูขอรับใบอนุญาตไมมีกรรมสิทธิ์ในอาคารที่ใชเปนสถานประกอบกิจการ)   1 ฉบับ 

ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ มีอายุ 1 ป นับต้ังแตออกใบอนุญาต 

คาธรรมเนียม  อัตราคาธรรมเนียมทายขอบัญญัติเทศบาลตำบลโนนแดง เรื่อง การควบคุมกิจการทีเ่ปน
อันตรายตอ สุขภาพ พ.ศ. 2543 

 

การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสขุภาพ 
ข ัน้ตอน 
     1. ผูป้ระกอบการยืน่คาํขอ           ระยะเวลาไมเ่กนิ 15 นาท ี

     2. เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสารและพจิารณาคาํขอ        ระยะเวลาไมเ่กนิ 1 ชัว่โมง 

     3. เจา้หน้าทีต่รวจสอบสถานประกอบการดา้นสขุลกัษณะ ระยะเวลาไมเ่กนิ 4 วนั 22 ชัว่โมง 45 นาท ี     
     4. เจา้พนกังานพจิารณาออกใบอนุญาต              ระยะเวลาไมเ่กนิ 6 วนั 

     5. ผูป้ระกอบการชาํระค่าธรรมเนียมและรบัใบอนุญาต                    ระยะเวลาไมเ่กนิ 5 วนั 

ระยะเวลา 

     ระยะเวลา 16 วนั 

เอกสารหลกัฐานที่ต ้องใช้ 
    1. แบบคาํขอรบัใบอนุญาต (กรอกขอ้มลู)                                      1 ฉบบั 

    2. บตัรประจาํตวัประชาชน (ฉบบัจรงิ)/ทะเบยีนบา้น            1 ฉบบั 

    3. สาํเนาทะเบยีนบา้นสถานประกอบการ             1 ฉบบั 



    4. หลกัฐานการอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคารทีแ่สดงวา่ 

       อาคารดงักล่าวสามารถใชป้ระกอบกจิการตามทีข่ออนุญาตได ้                        1 ฉบบั 

    5. หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบุิคคล พรอ้มสาํเนาบตัรประชาชน          1 ฉบบั 

        ของผูซ้ึง่มชีือ่ในหนงัสอืรบัรอง (กรณีเป็นนิตบิุคคล) 
    6. หนงัสอืมอบอาํนาจพรอ้มสาํเนาบตัรประชาชน (กรณีมกีารมอบอาํนาจ)                         1 ฉบบั 

    7. สาํเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นทีเ่กีย่วขอ้งในแต่ละประเภทกจิการ เชน่ ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ.     
       โรงงาน พ.ศ.2535 พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ.2547 พ.ร.บ. ควบคุมการขาย
ทอดตลาดและคา้ของเก่า พ.ศ.2474 เป็นตน้             1 ฉบบั 

    8. ผลการตรวจวดัคุณภาพดา้นสิง่แวดลอ้ม (ในแต่ละประเภทกจิการทีก่าํหนด)          1 ฉบบั 

    9. หนงัสอืยนิยอมใหใ้ชอ้าคารหรอืสญัญาเชา่จากเจา้ของอาคาร                            1 ฉบบั 

       (กรณีผูข้อรบัใบอนุญาตไมม่กีรรมสทิธิใ์นอาคารทีใ่ชเ้ป็นสถานประกอบกจิการ) 
    10. ใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพ ปี 2565  สาํหรบัการขอต่อ             1 ฉบบั 
 

ค่าธรรมเนียม  อัตราคาธรรมเนียมทายขอบัญญัติเทศบาลตำบลโนนแดง เรื่อง การควบคุมกิจการที่เปน
อันตรายตอ สุขภาพ พ.ศ. 2543 

 
 
 
  

บัญชีอัตราคาธรรมเนียม 
แนบทายเทศบัญญัติ เทศบาลตำบลโนนแดง เรื่อง การควบคุมกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

พ.ศ.2543 
ลำดับท่ี กิจการที่ตองมีการควบคุม อัตราคาธรรมเนียมตอป 

(บาท) 
1. 
 
 
 
 
 
 

2. 
 
 
 
 
 
 

กิจการที่ตองมีการควบคุม 
(๑) การเล้ียงสตัวบก สัตวปก สัตวน้ำ สัตวเลื้อยคลาน หรอืเมลง 
ต้ังแต ๔๐ตัวข้ึนไป 
(๒) การเล้ียงสตัวเพ่ือรีดเอานม 
(๓) การประกอบกิจการเลี้ยงสัตว รวบรวมสัตวหรือธุรกิจอ่ืนใดอันมี 
ลักษณะทำนองเดียวกัน เพ่ือใหประชาชนเขาชม หรือเพ่ือประโยชน 
ของกิจการน้ัน 
กิจการที่เก่ียวกับสัตวและผลติภัณฑ 
(1) การฆาสัตว ยกเวนในสถานที่จำหนายอาหาร การเรขาย การขายใน 
ตลาดและการฆาเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
(๒) ภารฟอกหนังสัตว ขนสัตว การสะสมหนังสัตว ขนสัตวที่ขังมิไดฟอก 
(๓) การสะสมเขาสัตว กระอุกสัตวท่ียังมีไดแปรรูป 
(4) การเด่ียวหนังสัตว เอ็นสัตว ไขสัตว 
(5) การดม การตาก การเผาเปลือกหอย เปลือกปู เปลือกกุง ยกเวนใน 
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3. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สถานที่ราชการจำหนายอาหารการเรขายและการขายในตลาด 
(6) การประดษิฐเครื่องใชหรอืผลิตภัณฑอ่ืนๆ จากเปลือกหอย กระดูก 
สัตว เขาสัตว หนังสัตว ขนสตัวหรือสวนอ่ืน ๆ ของสัตว 
(7) การผลิต การโม การปัน การบค การผสม การบรรจ ุการสะสมหรือ 
การกระทำอ่ืนใดตอสัตวหรือพืชหรือสวนหนึ่งสวนใดของสัตวหรือ 
พืชเพ่ือเปนอาหาร 
(๘) การสะสมหรือการลางครั้ง 
กิจการที่เก่ียวกับอาหาร เครื่องด่ืม น้ำด่ืม 
(๑) การผลิตเนย เนยเทียม 
(๒) การผลิตกะป น้ำพริกแกง น้ำพริกเผา น้ำปลา น้ำเคย น้ำบอ ไตปลา 
เตาเจ๋ียว ซีอ้ิว หอยดอง หรือซอสปรุงรสอ่ืน ยกเวนการผลิตเพ่ือ 
บริโภคในครัวเรือน 
(๓) การผลิต การหมัก การสะสมปลารา ปลาเขา กุงเขา ยกเวนการผลิตเพ่ือ 
บริโภคในครัวเรือน 
(๔) การตากเนือ้สัตว การผลิตเน้ือสัตวเต็ม การเด่ียวมันกุง ยกเวนการผลิต 
เพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
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ลำดับที่ กิจการที่ตองมีการควบคุม อัตราคาธรรมเนียมตอป  
(บาท) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(๕) การน่ึง การตม การเค่ียว การตากหรือวิธีอ่ืนใด ในการผลิตอาหารจาก          
     สัตว พืช ยกเวนในสถานที่ จำหนายอาหาร การเรขาย การขายในตลาด   
     และการผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
(6) การเค่ียวน้ำมันหมู การผลิตกุนเชียง หมูยอ ไสกรอก หมูต้ัง ยกเวนใน 
     สถานที่จำหนายอาหารการเรขาย การขายในตลาดและการผลิตเพ่ือ   
     บริโภคในครัวเรือน 
(7) การผลิตเสนหมี่ ขนมจีน ก๋วยเต๋ียว เตาฮวย เตาหู วุนเสน เกี๋ยมอ๋ี 
(๘) การผลิตแบะแซ 
(9) การผลิตอาหารบรรจุกระป๋อง ขวดหรือภาชนะอ่ืนใด 
(๑๐) การประกอบกิจการการทำขนมปังสด ขนมปังแหง จันอับ ขนมเป๊ยะ 
(๑๑) การผลิตน้ำอัดลม น้ำหวาน โซคา น้ำถ่ัวเหลือง เครื่องด่ืมชนิดตาง ๆ 
       บรรจุกระป้องขวดหรือภาชนะอ่ืนใดยกเวนการผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
(1๒) การผลิต การแบงบรรจุน้ำตาล 
(๑๓) การผลิต ผลิตภัณฑจากน้ำนมวัว 
(๑๔) การผลิต การแบงบรรจุเอททิลแอลกอฮอล สุรา เบียร น้ำสมสายชู 
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(๑๕) การค่ัวกาแฟ 
(๑๖)การผลิตลกูช้ินดวยเคร่ืองจักร 
(๑7) การผลิตผงชูรส 
(๑8) การผลิตน้ำกลั่น น้ำบริโภค 
(๑๙) การผลิตไอศครีม ยกเวนการผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
(20) การผลิตบะหมี่ มักกะโรนีหรือผลิตภัณฑอ่ืนๆ ท่ีคลายคลึงกัน 
(2๑) การประกอบกิจการการหองเย็นแชแข็งอาหาร 
(2๒) การผลิตน้ำแข็ง ยกเวนการผลิตเพ่ือใชในสถานที่จำหนายอาหาร 
       และเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
(๒๓) การเก็บการถนอมอาหารดวยเคร่ืองจักรที่มีกำลังต้ังแต 5 แรงมาขึน้ไป 
กิจการที่เกี่ยวกับการเกษตร 
(๑) การผลิตแป้งมันสำปะหลัง แป้งสาดูหรือแป้งอื่น ๆ 
ทำนองเดียวกันดวยเคร่ืองจักร 
(2) การสีขาวดวยเครื่องจักร 
(๓) การผลิตยาสูบ 
(๔) การขัด การกะเทาะ การบดเมล็ดพืช การนวดขาวดวยเครื่องจักร 
(๕) การผลิต การสะสมปุ๋ย 
(๖) การผลิตใยมะพราว หรือวัตถุคลายคลึงดวยเครื่องจักร 
(๗) การตาก การสะสมหรือขนถายมันสำปะหลัง 
กิจการที่เกี่ยวกับโลหะ 
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ลำดับที่ กิจการที่ตองมีการควบคุม อัตราคาธรรมเนียม 
ตอ ป (บาท) 
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(1) การผลิตโลหะเปนภาชนะ เคร่ืองมือ เครื่องจักร อุปกรณ หรือเครื่องใช          
ตางๆ 
(2) การหลอม การหลอ การถลุงแรหรือโลหะทุกชนิดยกเวนกิจการใน (๑) 
(๓) การกลึง การเจาะ การเชื่อม การตี การตัด การประสาน การรีด การ   
     อัดโลหะดวยเคร่ืองจักร หรือก๊าซหรือไฟฟ้ายกเวนกิจการใน(๑) 
(๔) การเคลือบ การชุบโลหะดวยตะก่ัว สังกะสี ดีบุก โครเมียม นิเกิลหรือ      
     โลหะอ่ืนใด ยกเวนกิจการใน (๑) 
(๕) การขัด การลางโลหะดวยเครื่องจักร สารเคมี หรือวิธีอ่ืนใดยกเวน   
     กิจการใน (๑) 
กิจการที่เกี่ยวกับยานยนต เคร่ืองจักรหรือเคร่ืองกล 
(๑) การตอ การประกอบ การเคาะ การปะผุ การพนสี การพนสารกับสนิม 
     ยานยนต 
(๒) การต้ังศูนยถวงลอ การซอม การปรับแตงระบบปรับอากาศ หรือ   
     อุปกรณที่เปนสวนประกอบของยานยนต เครื่องจักรหรือเครื่องกล 
(๓) การประกอบธุรกิจเก่ียวกับยานยนต เครื่องกล เครื่องจักรหรือเครื่องกล   
     ซึ่งมีไวบริการหรือจำหนาย และในการประกอบธุรกิจน้ัน มีการซอม 
     หรือปรับปรุงยานยนต เคร่ืองจักรหรือเคร่ืองกลดังกลาวดวย 

400 
 

200 
400 

 
300 

 
200 

 
 

400 
 
 

300 
400 

 
 



 
 
 
 
 

7 
 
 
 
 
 
 

8 
 
 
 
 
 
 

 

(๔) การลาง การอัดฉีดยานยนต 
(๕) การผลิต การซอม การอัดแบตเตอรี่ 
(6) การปะ การเช่ือมยาง 
(๗) การอัดผาเบรก ผาคลัช 
กิจการเก่ียวกับไม 
(๑) การเลื่อย การซอย การขดั การไส การเจาะ การขุดรอง การทำคิ้วหรือ 
     การตัดไมดวยเคร่ืองจักร 
(2) การประดิษฐไมหวาย เปนสิ่งของดวยเครื่องจักร หรือการพน การทา 
     สารเคลือบเงา หรือการแตงสำเร็จผลิตภัณฑจากไมหรือหวาย 
(๓) การอบไม 
(๔) การเผาถานหรือการสะสมถาน 
กิจการที่เกี่ยวกับการบริการ 
(1) การประกอบกิจการอาบอบนวด 
(๒) การประกอบกิจการสถานที่อาบน้ำ อบไอน้ำ อบสมุนไพร 
(3) การประกอบกิจการโรงแรมหรือกิจการอ่ืนในทำนองเดียวกัน 
(4) การประกอบกิจการหอพัก อาการชุดใหเชา หองเชา หองแบงเชา 
     หรือกิจการอ่ืนในทำนองเดียวกัน 
(5) การประกอบกิจการโรงมหรสพ 
(๖) การจัดใหมีการแสดงดนตรี เตนรำ รำวง รองเง็ง ดิสโกเธค คาราโอเกะ 
     หรือการแสดงดนตรีอ่ืน ๆ ในทำนองเดียวกัน 
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(7) การประกอบกิจการเสริมสวย หรือแตงผม เวนแตกิจการท่ีอยูในบังคับ 
     ตามกฎหมายวาดวยการประกอบวิชาชีพเวชกรรม 
(๘) การประกอบกิจการสวนสนุก ตูเกม 
กิจการที่เกี่ยวกับสิ่งทอ 
(๑) การป่ันดาย การกรอดาย การทอผาดวยเครื่องจักร หรือการทอผาดวย 
     ก่ีกระตุก ต้ังแต ๕ ก่ีข้ึนไป 
(๒) การสะสมปอ ป่าน ฝ้ายหรือนูน 
(๓) การป่ันฝ้ายหรือนุนดวยเคร่ืองจักร 
(๔) การทอเสือ่ กระสอบ พรม หรือสิ่งทออ่ืน 
(5) การเย็บผาดวยเครื่องจักร ต้ังแต 5 เคร่ืองขึ้นไป 
กิจการที่เกี่ยวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนตหรือวัตถุที่คลายคลึง 
(1) การผลิตภาชนะดินเผาหรือผลิตภัณฑดินเผา 
(๒) การผลิตเครื่องใชดวยซีเมนต หรือวัตถุที่คลายคลึง 
(3) การสะสม การผสมซีเมนต หิน ทราย หรือวัตถุที่คลายคลึง 
(๔) การเจียระไนเพชร พลอย หิน กระจกหรือวัตถุที่คลายคลึง 
กิจการที่เกี่ยวกับปโตเลียม ถานหิน สารเคม ี
(1) การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนสงก๊าซ 
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(๒) การผลิต การกลั่น การสะสม การขนสงน้ำมันปิโตเลียมหรือผลิตภัณฑ 
     ปิโตเลียมตางๆ 
(๓) การผลิต การลางฟิลมรูปถายหรือฟิลมภาพยนตร 
(4) การเคลือบ การชุบวัตถุดวยพลาสติก เซลูลอยด เบเกอรไลทหรือวัตถุ 
     ทีค่ลายคลงึกัน 
(๕) การผลิต การบรรจุสารเคมีดับเพลิง 
(๖) การผลิตน้ำแข็งแหง 
(7) การผลิต การสะสม การขนสงดอกไมเพลิงหรือสารเคมอัีนเปนสวน 
    ประกอบในการผลิตดอกไมเพลิง 
(๘) การผลิตแซลแล็คหรือสารเคลือบเงา 
(9) การผลิต การบรรจุ การสะสมกาว 
กิจการอ่ืนๆ 
(1) การพิมพหนังสือหรือสิ่งพิมพอ่ืนที่มีลักษณะเดียวกันดวยเครื่องจักร 
(2) การผลิต การซอมเครื่องอิเลคโทรนิคส เครื่องไฟฟ้า อุปกรณ 
     อิเลคโทรนิคส อุปกรณไฟฟ้า 
(๓) การผลิตเทียน เทียนไขหรือวัตถุที่คลายคลึง 
(๔) การพิมพแบบ พิมพเขียวหรือถายเอกสาร 
(5) การสะสมวัตถุหรือสิ่งของท่ีชำรุด ใชแลวหรือเหลือใช 
(๖) การประกอบกิจการโกดังสินคา 
(๗) การพิมพสลีงบนวัตถุที่มิใชสิ่งทอ 
(8) การกอสราง 
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งานที่ใหบริการ การควบคุมสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.2543 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลโนนแดง 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลโนนแดง 
โทรศัพท 044-475077 ตอ 18 
ระยะเวลาเปดใหบริการ วันจันทร ถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการกำหนด) ต้ังแตเวลา 08.30 –  
12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.   

การควบคุมสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 

     สถานที่จำหนายอาหาร หมายความวา อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใดๆ ที่มีใชที่ หรือทางสาธารณะที่จัดไวเพ่ือ
ประกอบอาหารหรือปรุงอาหารจนสำเร็จและจำหนายใหผูซื้อ สามารถบริโภคไดทันที ทั้งนี้ ไมวาจะเปนการจำหนายโดย
จัดใหมีบริเวณไวสำหรับการบริโภค ณ ที่นั้นหรือนำไปบริโภคที่อื่นก็ตาม เชน รานขายขาวแกง ก๋วยเตี๋ยว ขนมจีน อาหาร
ตามส่ัง สวนอาหาร ภัตตาคาร รวมทั้งรานขายเครื่องด่ืม 

    สถานที่สะสมอาหาร หมายความวา อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใดๆ ที่มีใชที่หรือสาธารณะ ที่จัดไวสำหรับเก็บอาหาร
อันมีสภาพเปนของสดหรือของแหงหรืออาหารในรูปลักษณะอื่นๆ ซึ่งผูซื้อตองนำไปทำ ประกอบหรือปรุงเพื่อบริโภคใน
ภายหลัง เชน รานขายของชำ มินิมารท ซูเปอรมารเก็ต 



    ผูใดจะจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใด ซึ่งมีพื้นที่เกินสองรอยตารางเมตร 
และมิใชเปนการขายของในตลาด ตองไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น ถาสถานที่ดังกลาวมีพื้นที่ไมเกินสองรอย
ตารางเมตร ตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ิน เพ่ือขอรับหนังสือรับรองการแจงกอนการจัดต้ัง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนญุาต หรือทีเ่ก่ียวของ : 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และทีแ่กไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

ขั้นตอน 

1. ผูประกอบการย่ืนคำขอ       ระยะเวลาไมเกิน 15 นาที 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารและพิจารณาคำขอ    ระยะเวลาไมเกิน 1 ช่ัวโมง 

3. เจาหนาที่ตรวจสอบสถานประกอบการดานสุขลักษณะ                   ระยะเวลาไมเกิน 11 วัน 22 ช่ัวโมง 45 นาที 
4. เจาพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต     ระยะเวลาไมเกิน 6 วัน 

5. ผูประกอบการชำระคาธรรมเนียมและรับใบอนุญาต    ระยะเวลาไมเกิน 5 วัน 

ระยะเวลา 

     ออกใบอนุญาต ใชระยะเวลาไมเกิน 23 วันตอราย 

เอกสารหลักฐานท่ีตองใช 
1. แบบคำขอรับใบอนุญาต (กรอกขอมูล)                 1 ฉบับ 

2. บัตรประจำตัวประชาชน (ฉบับจริง)/ทะเบียนบาน       1 ฉบับ 

3. สำเนาทะเบียนบานสถานประกอบการ              1 ฉบับ  
4. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารที่แสดงวา 

อาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได    1 ฉบับ 

5. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมสำเนาบัตรประชาชน 

ของผูซึ่งมีช่ือในหนังสือรับรอง (กรณีเปนนิติบุคคล)      1 ฉบับ 

6. หนังสือมอบอำนาจ พรอมสำเนาบัตรประชาชน (กรณีมีการมอบอำนาจ)  1 ฉบับ 

7. ใบอนุญาตใหประกอบกิจการจากสวนราชการอ่ืนๆ     1 ฉบับ  
8. ใบรับรองแพทยและหลักฐานแสดงวาผานการอบรมเร่ืองสุขาภิบาลอาหาร 

(กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่เกี่ยวของกับอาหาร)      1 ฉบับ    
9. หนังสือยินยอมใหใชอาคารหรือสัญญาเชาจากเจาของอาคาร        

(กรณีผูขอรับใบอนุญาตไมมีกรรมสิทธในอาคารท่ีใชเปนสถานประกอบกิจการ)   1 ฉบับ 

ใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร มีอายุ 1 ปนับต้ังแตออกใบอนุญาต 

คาธรรมเนียม   
การจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร ในอาคารหรือพ้ืนที่ใดซึ่งมีพ้ืนท่ีไมเกินสองรอยตาราง

เมตร ฉบับละ 300 บาท 
การจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร ในอาคารหรือพ้ืนที่ใดซึ่งมีพ้ืนท่ีเกินสองรอยตารางเมตร 

ฉบับละ 500 บาทถึงฉบับละ 1,000 บาท 
 



    การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 
200 ตารางเมตร 

ขั้นตอน 

1. ผูประกอบการย่ืนคำขอ       ระยะเวลาไมเกิน 15 นาที 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารและพิจารณาคำขอ    ระยะเวลาไมเกิน 1 ช่ัวโมง 

3. เจาหนาที่ตรวจสอบสถานประกอบการดานสุขลักษณะ ระยะเวลาไมเกิน 4 วัน 22 ช่ัวโมง 45 นาที 
4. เจาพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต     ระยะเวลาไมเกิน 6 วัน 

5. ผูประกอบการชำระคาธรรมเนียมและรับใบอนุญาต    ระยะเวลาไมเกิน 5 วัน 

เอกสารหลักฐานท่ีตองใช 
1. แบบคำขอรับใบอนุญาต (กรอกขอมูล)                 1 ฉบับ 

2. บัตรประจำตัวประชาชน (ฉบับจริง)/ทะเบียนบาน       1 ฉบับ 

3. สำเนาทะเบียนบานสถานประกอบการ              1 ฉบับ  
4. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารที่แสดงวา 

อาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได    1 ฉบับ 

5. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมสำเนาบัตรประชาชน 

ของผูซึ่งมีช่ือในหนังสือรับรอง (กรณีเปนนิติบุคคล)      1 ฉบับ 

6. หนังสือมอบอำนาจ พรอมสำเนาบัตรประชาชน (กรณีมีการมอบอำนาจ)  1 ฉบับ 

7. ใบอนุญาตใหประกอบกิจการจากสวนราชการอ่ืนๆ     1 ฉบับ  
8. ใบรับรองแพทยและหลักฐานแสดงวาผานการอบรมเร่ืองสุขาภิบาลอาหาร 

(กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่เกี่ยวของกับอาหาร)      1 ฉบับ    
9. หนังสือยินยอมใหใชอาคารหรือสัญญาเชาจากเจาของอาคาร  

  (กรณีผูขอรับใบอนุญาตไมมีกรรมสิทธในอาคารท่ีใชเปนสถานประกอบกิจการ)  1 ฉบับ  

10. ใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จำหนายอาหารและสะสมอาหาร    1 ฉบับ 

ระยะเวลา 

     ออกใบอนุญาต ใชระยะเวลาไมเกิน 16 วันตอราย 

คาธรรมเนียม   
การจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร ในอาคารหรือพ้ืนที่ใดซึ่งมีพ้ืนท่ีไมเกินสองรอยตาราง

เมตร ฉบับละ 300 บาท 
การจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร ในอาคารหรือพ้ืนที่ใดซึ่งมีพ้ืนท่ีเกินสองรอยตารางเมตร 

ฉบับละ 500 บาทถึงฉบับละ 1,000 บาm 
งานที่ใหบริการ การจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ พ.ศ.2543 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลโนนแดง 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลโนนแดง 



โทรศัพท 044-475077 ตอ 18 
ระยะเวลาเปดใหบริการ วันจันทร ถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการกำหนด) ต้ังแตเวลา 08.30 –  
12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.   

การขอใบอนุญาตจาํหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

     "ที่หรือทางสาธารณะ" หมายความว่า สถานที่หรือทางซึ่งมิใช่เป็นของเอกชน และประชาชนสามารถใช้
ประโยชน์หรอืใชส้ญัจรได ้

      หา้มมใิหผู้ใ้ดจาํหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ ไม่วา่จะเป็นการจาํหน่ายโดยลกัษณะวธิกีารจดัวางสนิคา้ใน
ทีห่นึ่งทีใ่ดเป็นปกตหิรอืเรข่าย เวน้แต่จะไดร้บัใบอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถิน่ 

      การจําหน่ายโดยลกัษณะการเร่ขายในที่หรอืทางสาธารณะ หมายความว่า การจําหน่ายสนิคา้ในลกัษณะไม่
ประจาํทีใ่นแบบหาบเร ่รถเขน็เรข่าย รถยนตเ์รข่าย หรอืลกัษณะอื่นๆ ในทาํนองเดยีวกนั 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนญุาต หรือทีเ่ก่ียวของ: 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และทีแ่กไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

 

ข ัน้ตอนผูย้ ื่นขอรายใหม  ่

1. ผูป้ระกอบการยืน่คาํขอ        ระยะเวลาไมเ่กนิ 15 นาท ี

2. เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสารและพจิารณาคาํขอ   ระยะเวลาไมเ่กนิ 1 ชัว่โมง 

3. เจา้หน้าทีต่รวจสอบสถานประกอบการดา้นสขุลกัษณะ                ระยะเวลาไมเ่กนิ 15 วนั 22 ชัว่โมง 45 นาท ี

4. เจา้พนกังานพจิารณาออกใบอนุญาต      ระยะเวลาไมเ่กนิ 6 วนั 

5. ผูป้ระกอบการชาํระคา่ธรรมเนียมและรบัใบอนุญาต     ระยะเวลาไมเ่กนิ 5 วนั 

ระยะเวลา 

       ออกหนงัสอืรบัรองฯ ใชร้ะยะเวลาไมเ่กนิ 23 วนัต่อราย 

เอกสารหลกัฐานที่ต ้องใช้ 
1. แบบคาํขอรบัใบอนุญาต (กรอกขอ้มลู)      จาํนวน 1 ฉบบั 

2. บตัรประชาชน (ฉบบัจรงิ)/ทะเบยีนบา้น      จาํนวน 1 ฉบบั 

3. เตรยีมรปูถ่ายหน้าตรงครึง่ตวัไม่สวมหมวก แวน่ตา ขนาด 1*1.5 นิ้ว  จาํนวน 1-2 รปู 

4. ใบรบัรองแพทยข์องผูข้อใบอนุญาต       จาํนวน 1 ฉบบั 

ใบอนุญาตขายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ มอีาย ุ1 ปี นบัแต่ออกใบอนุญาต  

ค่าธรรมเนียม   
จำหนายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในท่ีหน่ึงที่ใดเปนปกติ ฉบับละ 300 บาทตอป 
จำหนายโดยลักษณะเรขาย      ฉบับละ   50 บาทตอป 

 
 
 
 
 
 



การขอต่ออายใุบอนุญาตจาํหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

ข ัน้ตอน 

1. ผูป้ระกอบการยืน่คาํขอ       ระยะเวลาไมเ่กนิ 15 นาท ี

2. เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสารและพจิารณาคาํขอ    ระยะเวลาไมเ่กนิ 1 ชัว่โมง 

3. เจา้หน้าทีต่รวจสอบสถานประกอบการดา้นสขุลกัษณะ ระยะเวลาไมเ่กนิ 4 วนั 22 ชัว่โมง 45 นาท ี

4. เจา้พนกังานพจิารณาออกใบอนุญาต     ระยะเวลาไมเ่กนิ 6 วนั 

5. ผูป้ระกอบการชาํระคา่ธรรมเนียมและรบัใบอนุญาต    ระยะเวลาไมเ่กนิ 5 วนั 
 

ระยะเวลา 

       ออกใบอนุญาตใชร้ะยะเวลาไม่เกนิ 16 วนัต่อราย 

เอกสารหลกัฐานที่ต ้องใช้ 
1. แบบคาํขอรบัใบอนุญาต (กรอกขอ้มลู)      1 ฉบบั 

2. บตัรประชาชน (ฉบบัจรงิ)/ทะเบยีนบา้น       1 ฉบบั 

3. เตรยีมรปูถ่ายหน้าตรงครึง่ตวัไม่สวมหมวก แวน่ตา ขนาด 1*1.5 นิ้ว   1-2 รปู 

4. ใบรบัรองแพทยข์องผูข้อใบอนุญาต        1 ฉบบั 

5. ใบอนุญาตประกอบธุรกจิทีจ่าํหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ ปี 2565  1 ฉบบั 

ค่าธรรมเนียม   
จำหนายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในท่ีหน่ึงที่ใดเปนปกติ ฉบับละ 300 บาทตอป 
จำหนายโดยลักษณะเรขาย      ฉบับละ   50 บาทตอป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

งานที่ใหบริการ การควบคุมสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.2543 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลโนนแดง 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลโนนแดง 
โทรศัพท 044-475077 ตอ 18 
ระยะเวลาเปดใหบริการ วันจันทร ถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการกำหนด) ต้ังแตเวลา 08.30 –  
12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.   

การรบัขึน้ทะเบียนสนุัข / แมว 
กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาตหรือที่เก่ียวของ 
 1) พระราชบัญญัติโรคพิษสนัุขบา พ.ศ. 2535  
 2) พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ.2535  
 3) เทศบญัญติัเทศบาลตำบลโนนแดง เร่ืองการควบคุมการเลี้ยงหรือปลอยสัตว พ.ศ. 2563 

หลกัเกณฑ  ์

1. ใหสุ้นัขเป็นสตัวท์ีต่้องขึน้ทะเบยีนและใหเ้จา้ของสุนัขมหีน้าทีนํ่าสุนัขไปขึน้ทะเบยีน ในกรณีเจ้าของสุนัขมไิดเ้ป็น
เจา้ของบา้นตอ้งไดร้บัความยนิยอมจากเจา้ของบา้น 

2. เจ้าของสุนัขต้องนําสุนัขและใบรบัรองการฉีดวคัซนีป้องกนัโรคพษิสุนัขบ้าไปขึน้ทะเบยีน ณ สถานที่ที่กําหนดไว ้
ภายในหน่ึงรอ้ยยีส่บิวนันบัแต่วนัสนุขัเกดิ หรอืภายในสามสบิวนั วนันบัแต่วนัทีนํ่าสนุขัมาเลีย้งในเขตเทศบาลตาํบล
โนนแดงดว้ยตวัเอง หรอืมอบอํานาจใหผู้อ้ื่นไปทําการแทนได ้โดยสุนัขตอ้งไดร้บัการฉีดวคัซนีป้องกนัโรคพษิสุนัข
บา้แลว้ โดยตอ้งถ่ายรปูสุนขัทีข่ ึน้ทะเบยีนสนุขัใหเ้ป็นไปตามแบบทีก่รมปศุสตัวก์าํหนด 

3. การขึ้นทะเบียนสุนัขที่เทศบาลตําบลโนนแดง หรือสถานที่อื่นใด ตามที่เทศบาลตําบลโนนแดงกําหนด ให้นํา
ใบรบัรองการฉีดวคัซีนป้องกนัโรคพษิสุนัขบ้ามาแสดงโดยไม่ต้องนําสุนัขมาด้วย แบบใบรบัรองฯ หรอืคําขอขึ้น
ทะเบยีนสนุขัใหเ้ป็นไปตามแบบทีก่รมปศุสตัวก์าํหนด 

4. เมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ได้ตรวจสอบความสมบูรณ์คําขอขึ้นทะเบยีนแล้ว ปรากฏว่าหลกัฐานถูกต้องให้ออกบตัร
ประจาํตวัสนุขัตามแบบทีเ่ทศบาลตาํบลโนนแดงมากาํหนด 

5. ในกรณีดงัต่อไปน้ีใหด้าํเนินการภายในสามสบิวนั 

5.1. เมื่อมกีารเปลีย่นแปลงเจา้ของ ใหเ้จา้ของใหม่แจง้ต่อหน่วยงานทีข่ ึน้ทะเบยีนไว ้เพื่อแจง้เปลีย่นเจา้ของ โดยแนบ
บตัรประจาํตวัสนุขั หลกัฐานการซือ้ขายสนุขั หรอืหลกัฐานอื่นใดตามทีเ่ทศบาลตาํบลโนนแดงกาํหนด 

5.2. เมือ่มกีารยา้ยทีอ่ยูข่องสนุขั ใหเ้จา้ของสนุขัแจง้ต่อหน่วยงานทีข่ ึน้ทะเบยีนไว ้

5.3. เมื่อบตัรประจําตวัสุนัขสญูหาย ถูกทําลาย หรอืชํารุดในสาระสาํคญั ใหเ้จา้ของสุนัขแจง้ต่อหน่วยงานทีข่ ึน้ทะเบยีน
ไว ้เพือ่ทาํบตัรประจาํตวัสนุขัใหม ่

5.4. ในกรณีที่สุนัขไมใช่สุนัขควบคุมพเิศษทําร้ายคน หรอืพยายามทําร้ายคนให้เจ้าของสุนัขแจ้งต่อหน่วยงานที่ขึ้น
ทะเบยีนไวเ้พือ่เปลีย่นสาระสาํคญัของบตัรประจาํตวัสนุขัโดยไมช่กัชา้ 



6. ในกรณีทีส่นุขัตาย ใหเ้จา้ของสนุขัแจง้ต่อหน่วยงานทีข่ ึน้ทะเบยีนไวภ้ายในสามวนั นบัแต่วนัสนุขัตาย 

7. ในกรณีทีส่นุขัหาย เจา้ของสุนขัตอ้งแจง้หน่วยงานทีข่ ึน้ทะเบยีนไวภ้ายในสามวนันบัแต่วนัทีท่ราบ หากเจา้ของสนุขั
พบสนุขัทีห่ายแลว้ตอ้งแจง้ใหห้น่วยงานทีข่ ึน้ทะเบยีนไว ้ภายในสามวนันบัแต่วนัพบสนุขั 

8. การแจง้ตามขอ้ 5 ขอ้ 6 และขอ้ 7 เจา้ของสนุขัอาจแจง้ดว้ยตวัเองหรอืวธิกีารอื่นใด 

ทัง้นี้ ตามหลกัเกณฑเ์ทศบาลตาํบลโนนแดงกาํหนด 

ข ัน้ตอน 

1. การตรวจสอบเอกสาร ระยะเวลา 1 ชัว่โมง 49 นาที (เจา้ของสนุขัยืน่คาํขอจดทะเบยีนสนุขั พรอ้ม     
หลกัฐานและเจา้หน้าทีต่รวจสอบคาํขอและเอกสารหลกัฐานพรอ้มทัง้ลงรบัคาํขอ) 

2. การพิจารณา ระยะเวลา 1 ชัว่โมง 50 นาที 
การจดทะเบยีนสนุขั 

2.1 ตรวจสขุภาพสนุขั 

2.2 เจา้หน้าทีผู่ร้บัผดิชอบดาํเนินการจดทะเบยีนสนุขั 

2.3 เจา้หน้าทีผู่ร้บัผดิชอบดาํเนินการจดัทาํบตัรประจาํตวัสนุขั 

2.4 เจา้หน้าทีผู่ร้บัผดิชอบมอบบตัรประจาํตวัสนุขัใหเ้จา้ของสนุขั  โดยใหเ้จา้ของสนุขัลงนามในสมดุคุม    
ทะเบยีนสนุขั 

ระยะเวลา 

      ใชร้ะยะเวลาประมาณ 3 ชัว่โมง 39 นาทต่ีอราย 

เอกสารหลกัฐานที่ต ้องใช้ 
1. บตัรประจาํตวัประชาชนหรอืหลกัฐานเอกสารอื่นๆ ทีท่างราชการออกให ้

2. สาํเนาทะเบยีนบา้น (ฉบบัจรงิ) ของผูข้อขึน้ทะเบยีนสนุขั/แมว 

3. หนงัสอืรบัรองตรวจสขุภาพสนุขั                 จาํนวน 1 ฉบบั 

4. หนงัสอืรบัรองการฉีดวคัซนีป้องกนัโรคพษิสนุขับา้มาไมเ่กนิ 1 ปี     จาํนวน 1 ฉบบั 

5. เอกสารอื่นทีเ่กีย่วขอ้ง 

ค่าธรรมเนียม   
ไมเสียคาธรรมเนียม 
 


