
คูมือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีปาย 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตำบลโนนแดง  อำเภอโนนแดง  จังหวัดนครราชสีมา    
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่ในการรับชำระภาษีปาย

แสดงช่ือ ย่ีหอ หรือเครื่องหมายที่ใชเพ่ือการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอ่ืน หรอืโฆษณาการคาหรือกิจการอ่ืน    

เพ่ือหารายได โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังน้ี 

1. องคกรปกครองสวนทองถ่ินเทศบาลตำบลโนนแดง ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 

2. แจงใหเจาของปายทราบเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 

3. เจาของปายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมกราคม - มีนาคม 

4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษีปาย (ภ.ป. 3) 

5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชำระภาษี (เจาของปายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 

6. กรณีที่เจาของปายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน) ตองชำระภาษีและเงินเพ่ิม 

7. กรณีทีผู่รับประเมิน  (เจาของปาย)  ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินไดภายใน 30 วัน นับแต

ไดรับแจง การประเมิน เพ่ือใหผูบริหารทองถ่ินช้ีขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 

วัน นับแตวันที่ไดรับอุทธรณ ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไขเพิ่มเติมไดในขณะน้ัน  

ผูรับคำขอและผูย่ืนคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกำหนดระยะเวลาใหผู

ย่ืนคำขอดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูย่ืนคำขอไมดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด ผูรับคำขอจะ

ดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูย่ืนคำขอจะดำเนินการแกไขคำขอ

หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 

10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเร่ิมนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แลว เห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

11. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 

แหง  พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

 

 

 



 

 ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานที่ใหบรกิาร 
เทศบาลตำบลโนนแดง อ.โนนแดง จ.นครราชสีมา  30360 
กองคลัง   งานจัดเก็บและพัฒนารายได 
โทร. 0-4447-5077-8 ตอ 13 
ติดตอดวยตนเอง ณ สำนักงานเทศบาลตำบลโนนแดง  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จนัทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น . (มพัีกเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม : 46 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนทีร่ับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) เพ่ือให
พนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบความครบถวนถูกตองของ
เอกสารหลักฐาน (หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วัน ) 
(ภายในเดือนมีนาคมของทุกป) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ กองคลัง  งานจัดเก็บและ
พัฒนารายได  โทร. 0-4447-5077-8 ตอ 13 
 

1 วัน กองคลัง    
งานจัดเก็บและพัฒนา

รายได 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจาหนาที่พิจารณาตรวจสอบรายการปาย ตามแบบ
แสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) และแจงการประเมินภาษี 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ย่ืน
แสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) (ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ กองคลัง  งานจัดเก็บและ
พัฒนารายได  โทร. 0-4447-5077-8 ตอ 13 

30 วัน กองคลัง    
งานจัดเก็บและพัฒนา

รายได 

3) การพิจารณา 
เจาของปายชำระภาษี 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วัน นับแตไดรับแจง
การประเมิน (กรณีชำระเกิน 15 วัน จะตองชำระเงินเพ่ิมตาม
อัตราที่กฎหมายกำหนด) 

15 วัน กองคลัง    
งานจัดเก็บและพัฒนา

รายได 



ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนทีร่ับผิดชอบ 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ กองคลัง  งานจัดเก็บและ
พัฒนารายได  โทร. 0-4447-5077-8 ตอ 13 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐ
พรอมสำเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

ทะเบียนบานพรอมสำเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

แผนผงัแสดงสถานท่ีต้ังหรอืแสดงปาย รายละเอียดเกี่ยวกับปาย วัน 
เดือน ป ท่ีติดตั้งหรือแสดง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

หลักฐานการประกอบกิจการ เชน สำเนาใบทะเบยีนการคา สำเนา
ทะเบียนพาณชิย สำเนาทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พรอมสำเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

สำเนาใบเสร็จรับเงนิภาษีปาย (ถามี)  
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

7) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนนิการแทน) - 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
 ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
เปนไปตามอัตราคาธรรมเนียมแนบทายน้ี 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) เทศบาลตำบลโนนแดง อ.โนนแดง จ.นครราชสีมา  30360 

กองคลัง   งานจัดเก็บและพัฒนารายได 
โทร. 0-4447-5077-8 ตอ 13 
 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) 1. แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีปาย (ภ.ป. 1) 2. แบบย่ืนอุทธรณภาษีปาย (ภ.ป. 4) 

ชื่อกระบวนงาน: การชำระภาษีปาย 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:  กองคลัง  งานจัดเก็บและพัฒนารายได  เทศบาลตำบลโนนแดง 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนการงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  (E-Service One Stop Service) 

หมวดหมูของงานบริการ: รบัแจง  รับชำระภาษี 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนญุาต หรือทีเ่ก่ียวของ:  พ.ร.บ. ภาษีปาย  พ.ศ. 2510  แกไขเพ่ิมเติม 

ระดับผลกระทบ: กระบวนการงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  (E-Service One Stop Service) 

พ้ืนที่ใหบริการ: สำนักงานเทศบาลตำบลโนนแดง  ช้ัน 1 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา:  พ.ร.บ. ภาษีปาย  พ.ศ. 2510  แกไขเพ่ิมเติม  

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน  9 

 จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด  12 

 จำนวนคำขอที่นอยที่สุด  0 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



           ภ.ป.1 

       แบบแสดงรายการภาษป้ีาย 
        ประจ า  พ.ศ. 25............ 

ช่ือเจา้ของป้าย...................................................................................ช่ือสถานประกอบการคา้หรือกิจการอ่ืน......................................................................... 

เลขท่ี..................................ตรอก,ซอย......................................................ถนน...................................................................หมู่ท่ี ............................................ 

ต  าบล................................................อ  าเภอ..................................................จงัหวดั.....................................................โทรศพัท…์………............................................. 

ขอยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้ายต่อพนกังานเจา้หน้าท่ี  ณ    เทศบาลต าบลคลองใหญ่    ตามรายการต่อไปน้ี 

1 
ประ 
เภท
ป้าย 

2 
ขนาดป้าย ซ.ม. 

3 
 

เน้ือท่ีป้าย 
ตาราง ซ.ม. 

4 
 

จ านวนป้าย 

5 
 

ขอ้ความหรือภาพหรือเคร่ืองหมายท่ีปรากฏ 
ในป้ายโดยยอ่ 

 

6 
สถานท่ีติดตั้งป้ายและวนัติดตั้ง  (แสดงป้าย) 

ถนน, ตรอก, ซอย, ต าบล, อ าเภอ, สถานท่ีใกลเ้คียง 
หรือระหวา่ง ก.ม. ท่ี 

 

หมายเหตุ 

กวา้ง ยาว 

(1) 
มีอกัษร 
ไทยลว้น 

...........................

...........................

........................... 

……………..…

……………..…

……………..… 

……………………..

……..........................

.................................. 

 

……………..

……………..

…………….. 

….……………………………………..………………………………

…………………………………………………………………………

………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………

…….……………………………………………………………………... 

…………………………..…

…………………………..…

…………………………..… 

(2) 
มีอกัษร 
ไทยปน 
อกัษร

ต่างประเทศ 
หรือ 

เคร่ืองหมาย 

...........................

...........................

...........................

........................... 

...........................

...........................

...........................

.......................... 

..................................

..................................

..................................

................................. 

.......................

.......................

.......................

...................... 

................................................................................................................

................................................................................................................

................................................................................................................

................................................................................................................ 

....................................................................................................................

....................................................................................................................

....................................................................................................................

.................................................................................................................... 

..............................................

..............................................

..............................................

.............................................. 

(3) 
ป้ายท่ีไมมี่
อกัษรไทย 

...........................

...........................

.......................... 

...........................

...........................

.......................... 

..................................

..................................

.................................. 

.......................

.......................

.......................

...... 

................................................................................................................

................................................................................................................

................................................................................................................ 

....................................................................................................................

....................................................................................................................

....................................................................................................................

.................................................................................................... 

..............................................

..............................................

.............................................. 

 

ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายการท่ีแจง้ไวใ้นแบบน้ีถูกตอ้งและครบถว้นตามความจริงทุกประการ  
วนัท่ี....................เดือน.........................................................พ.ศ.............................. 

ลงช่ือ............................................................................................เจา้ของป้าย 



 
 
                                                                                                      

 
 

 
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 

ลงช่ือ.................................................................................เจา้หนา้ท่ี 
 

รายงานการประเมนิภาษป้ีาย 
ไดท้  าการประเมินภาษีป้ายตามรายการท่ีปรากฏในแบบแสดงรายการภาษีป้ายรายน้ีแลว้ 
เจา้ของป้ายจะตอ้งเสียภาษีดงัน้ี :- 
1.  ค่าภาษีป้ายตามแบบแสดงรายการภาษีป้ายเป็นเงิน.................................บาท.........สตางค ์
2.  ค่าเพ่ิมภาษีป้ายตามมาตรา 25 (1)(ไม่ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาท่ีก าหนด) 
     ร้อยละ............เป็นเงิน.................................บาท.........สตางค ์

รวมทั้งส้ินเป็นเงิน.................................บาท.........สตางค ์

  ลงช่ือ....................................................................พนกังานเจา้หนา้ท่ี 
วนัท่ี................เดือน.........................................พ.ศ.25........... 

 

ค าขอช าระภาษี 
ขา้พเจา้ไดท้ราบการประเมินภาษีป้ายขา้งตน้แลว้  ขอช าระภาษีป้ายให้เสร็จไปพร้อมน้ี 
 

  ลงช่ือ..........................................................................ผูช้  าระภาษีป้าย 
วนัท่ี................เดือน.........................................พ.ศ.25........... 

รายการรับช าระภาษีป้าย 
ไดรั้บเงินภาษีป้าย.................................บาท.........สตางค ์ แต่วนัท่ี......................................... 
ใบเสร็จเล่มท่ี.........................เลขท่ี........................ 

  ลงช่ือ.....................................................................พนกังานเจา้หนา้ท่ีผูรั้บเงิน 

บันทกึเพิม่เตมิ 
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................... 

ลงช่ือ.................................................................................เจา้หนา้ท่ี 

บันทกึการตรวจสอบของเจ้าหน้าที ่

เลขรับท่ี................................................................. 

วนัท่ี............../..................................../……........... 

ส านกังานท่ีรับ  เทศบาลต าบลคลองใหญ่ 

เลขรับปีก่อน........................................................... 

ลงช่ือ........................................................ผูรั้บแบบ 

 

 

 



 



ประเภทป้าย อัตราตามบัญชีท้าย พ.ร.บ. 
ภาษีป้าย 

พ.ศ. 2510

อัตราปัจจุบัน อัตราตามร่างกฎกระทรวง

1. ป้ายท่ีมีอักษรไทยล้วน 10 บาท / 500 ตร.ซม. 3 บาท / 500 ตร.ซม. 5 บาท / 500 ตร.ซม.

2. ป้ายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ 
และหรือปนกับภาพ และหรือเคร่ืองหมายอ่ืน

100 บาท / 500 ตร.ซม. 20 บาท / 500 ตร.ซม. 26 บาท / 500 ตร.ซม.

3. ป้ายดังต่อไปน้ี
(ก) ป้ายท่ีไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือ
เคร่ืองหมายใด ๆ หรือไม่
(ข) ป้ายท่ีมีอักษรไทยบางส่วนหรือท้ังหมดอยู่ใต้
หรือต่่ากว่าอักษรต่างประเทศ

 
200 บาท / 500 ตร.ซม.

200 บาท / 500 ตร.ซม.

 
40 บาท / 500 ตร.ซม.

40 บาท / 500 ตร.ซม.

 
50 บาท / 500 ตร.ซม.

40 บาท / 500 ตร.ซม.

4. ป้ายตามข้อ 1-3 ต่อไปน้ี
(ก) มีข้อความ เคร่ืองหมายหรือภาพปรากฏอยู่
ในป้ายไม่เกิน 3 เดือน
(ข) มีข้อความ เคร่ืองหมายหรือภาพปรากฏอยู่
ในป้ายเกิน 3 เดือน แต่ไม่เกิน 6 เดือน
(ค) มีข้อความ เคร่ืองหมายหรือภาพปรากฏอยู่
ในป้ายเกิน 6 เดือน แต่ไม่เกิน 9 เดือน
(ง) มีข้อความ เคร่ืองหมายหรือภาพปรากฏอยู่
ในป้ายเกิน 3 เดือน แต่ไม่เกิน 6 เดือน

 
1,010 บาท / 500 ตร.ซม.

1,020 บาท / 500 ตร.ซม.

1,030 บาท / 500 ตร.ซม.

1,040 บาท / 500 ตร.ซม.

ภาษีป้ายอัตราใหม่ 
    

     ก่าหนดให้อัตราภาษีป้ายมีผลบังคับใช้ต้ังแต่ 1 มกราคม 2564 ถึงวันท่ี 31 ธันวาคม 2566  เม่ือวันท่ี 14 ก.ค. 2563 คณะรัฐมนตรีมีมติอนุมัติ
หลักการร่างกฎกระทรวง ฉบับท่ี .. (พ.ศ. ....) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ตามท่ีกระทรวงมหาดไทยเสนอ และให้ส่ง
ส่านักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาตรวจพิจารณา แล้วด่าเนินการต่อไปได้
      ร่างกฎกระทรวงดังกล่าว เป็นการแก้ไขปรับปรุงกฎกระทรวง ฉบับท่ี 5 ( พ.ศ. 2535 ) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
โดยปรับปรุงอัตราภาษีป้ายท่ีมีอักษรไทยล้วน  หรือป้ายท่ีมีตัวอักษรภาษาไทยปนกับอักษรต่างประเทศและปนกับภาพหรือเคร่ืองหมายอ่ืน หรือป้ายท่ี
ไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือเคร่ืองหมายใด ๆ  หรือป้ายท่ีมีอักษรไทยบางส่วน  หรือท้ังหมดอยู่ใต้หรือต่่ากว่าอักษรต่างประเทศ  และก่าหนดอัตรา
ภาษีป้ายข้ึนใหม่ส่าหรับป้ายท่ีใช้เคร่ืองจักรกล  ป้ายอักษรว่ิง และป้ายจออิเล็กทรอนิกส์ ท่ีมีการโฆษณามากกว่าหน่ึงภาพในหกสิบวินาที โดยก่าหนดให้
อัตราภาษีป้ายมีผลใช้บังคับต้ังแต่วันท่ี 1 มกราคม 2564 ถึงวันท่ี 31 ธันวาคม 2566 เพ่ือให้สอดคล้องกับสภาพเศรษฐกิจในปัจจุบัน และเพ่ือให้การ
จัดเก็บภาษีป้ายเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและพัฒนาการหารายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
      สาระส่าคัญของร่างกฎกระทรวง
1. ให้ยกเลิกกฎกระทรวง ฉบับท่ี 5 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีป้าย  พ.ศ. 2510
2. ก่าหนดอัตราภาษีป้ายต้ังแต่วันท่ี 1 มกราคม 2564 จนถึงวันท่ี 31 ธันวาคม 2566 ดังน้ี
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